
 

学生・教員へのオンライン授業に係る支援体制の整備について 

（１）学生・教職員に対し講習会を実施 

 在学生対象にオンライン講習会を実施 

  日  時：2021年 8月 30 日（月）午前（11:00～11:55）・午後（15:00～15:55）の 2 回（内容は同じ） 

  開催方法：Microsoft Teams 

  内  容：授業で使用している Moodle や Microsoft Teams の資料閲覧方法や課題のダウンロード・編集、課題提出方法 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

  日  時：2022年 9月 7 日（水）午前（11:00～11:55）・午後（15:00～15:55）の 2 回（内容は同じ） 

  開催方法：Microsoft Teams 

  内  容：Microsoft Teams、OneDrive の基本操作について 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

 教職員対象にオンライン講習会を実施 

  講習会日時：2021 年 9月 6日（月）14:00～14:55、15:00～15:55 

  開催方法：Microsoft Teams（ビデオ会議） 

  内  容：Moodleの基本機能、操作方法について Teams（アプリ）の基本機能、操作方法について 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

  講習会日時：2022 年 3月 31日（木）14:00～14:55、15:00～15:55 

  開催方法：Microsoft Teams（ビデオ会議） 

  対  象：主に新任教職員 

  内  容：各種Webシステム（Teams、Moodle 等）にかかわるご案内 

       Moodle基本操作、Teams 基本操作等 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

（２）学生・教職員にマニュアル等の配布 

７号館 教室用Wi-Fi接続方法（学生・教職員） 

 2021 年 9月 16 日に「7 号館 教室用Wi-Fi 接続のマニュアル（Android 版）」を修正 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

 2021年 9月 29日に「7号館 教室用Wi-Fi接続のマニュアル」を修正 

  修正内容：Android 版修正、Android で設定変更ができない機種の「暫定措置のマニュアル」を追加 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

7101・7102・7301教室 操作卓・プロジェクターについて（教職員） 

 2021 年 10 月 18 日に「操作卓・プロジェクターのマニュアル」を追加 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

１・３号館 教室用Wi-Fi接続について（学生・教職員） 

 2022 年 9月 12 日に「1 号館、3 号館 教室用 Wi-Fi 接続マニュアル」に追加 

 【Teams 内の「オンライン案内」に掲載】 

 

 ※マニュアルは随時修正を行っています 

  



（３）授業の実施に際して必要な環境を整える 

7号館無線 LAN(Wi-Fi)の緊急メンテナンスを実施 

  メンテナンス中は、7 号館無線 LAN が利用不可 

  日時：2022 年 4月 28 日（木）12:20～12:55 

  場所：7 号館無線 LAN(Wi-Fi) 

  【学内限定サイト「総合メディア室 HP」に掲載 URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/】 

 

１・３号館で無線 LAN（Wi-Fi）のアクセスポイントを増設 

 2022 年 9月 10 日より１・３号館で無線 LAN（Wi-Fi）のアクセスポイントを増設 

 ＜増設した主なフロア＞ 

  (１号館)B2F～4F (３号館)B2F～4F、8F 

  【学内限定サイト「総合メディア室 HP」に掲載 URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/】 

 

1・3号館で無線 LAN（Wi-Fi）のアクセスポイントについて、設置個所の情報を公開 

 学内無線 LAN(Wi-Fi）の設置個所等を掲載 

  ・Wi-Fi 設置個所一覧 

  ・Wi-Fi 学内マップ 

  ・利用方法は Teamsの「オンライン案内」に追加 

  【学内限定サイト「総合メディア室 HP」に掲載 URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/】 

 

授業等の実施に際して必要な備品等の貸出 

 総合メディア室にて対面授業とオンライン授業等で必要な備品の貸出 

 学内限定サイト「総合メディア室 HP」に掲載 

  電源タップの貸出を開始しました 

   【URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/?p=1560】 

  最新機器を導入中、貸出備品を活用しよう！ 

   【URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/?page_id=1667】 

  リモートのお悩みを解決する貸出備品のご紹介 

   【URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/?page_id=1720】 

  手ぶらでOK。スタジオで撮影をしよう！ 

   【URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/?page_id=1733】 

 

SEITOKU Moodle メンテナンス等の実施 

 年次更新作業に伴うメンテナンスを実施 

  停止期間：2022年 3月 23 日（水）～3 月 27日（日）※予定 

  停止対象：SEITOKU Moodle 

 メンテナンス中、システムが利用できなくなりますので、ご承知おき願います。 

 【Web ポータルシステム(Active Academy)に掲載 URL：https://smile.seitoku.ac.jp/aa_web/】 

 

 2022 年 3月 10 日に Moodle メンテナンスと新年度のコース登録準備について、「Active Academy」にてお知らせ 

 【Web ポータルシステム(Active Academy)に掲載 URL：https://smile.seitoku.ac.jp/aa_web/】 

 

 2022 年 3月 18 日に 2022（令和 4）年度 Moodle の仮公開について、「Active Academy」にてお知らせ 

 【Web ポータルシステム(Active Academy)に掲載 URL：https://smile.seitoku.ac.jp/aa_web/】 

 

 2023 年 3月 11 日Moodle メンテナンスと 2023 年度コース登録について「Active Academy」にてお知らせ 

 【Web ポータルシステム(Active Academy)に掲載 URL：https://smile.seitoku.ac.jp/aa_web/】 

 

 年次更新作業に伴い、Moodleが停止 

   停止期間：2023 年 3月 22日（水）～3 月 24 日（金）※予定 

   停止対象：SEITOKU Moodle 

 メンテナンス中、システムが利用できなくなりますので、ご承知おき願います。 

 今年はサーバ本体の入替に伴い、作業期間中で２日程度、完全停止します。 

 【Web ポータルシステム(Active Academy)に掲載 URL：https://smile.seitoku.ac.jp/aa_web/】 
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総合メディア室 窓口案内 

 通学生授業期間 1 号館 4F 事務室 

  月曜日 ～ 金曜日 8：30 ～ 19：30 

  土曜日       8：30 ～ 17：30 

 

 ◆ 1号館 4F メディアパークでは、開館時間内はパソコンが自由に使用できます。 

   詳しい開館時間は  こちら （図書館カレンダー ４Fメディアパーク）をご覧ください。 

 ◆ 休み時間も使用可能です。 

 ◆ 日曜・祝日は閉館です。（大学行事によって変更があります。) 

 

 総合メディア室では、ＰＣ教室の利用、および、Microsoft365 サービス、SEITOKU Moodle（学習管理システム）など、ＩＣＴを活用したオン

ライン授業等を円滑に実施するためのサポートを行っております。 

 本学のシステムや、ネットワーク環境について、個別相談等を希望される場合は、具体的な内容について、総合メディア室までお問い合わせく

ださい。 

  Microsoft365 サービスのマニュアル（「学内サイト」でご確認ください） 

  ※Microsoft Teamsでは、同時双方向のオンライン授業が展開できます。 

  【学内限定サイト「総合メディア室 HP」に掲載 URL：http://kanon.seitoku.ac.jp/media/】 

 

 SEITOKU Moodle（ムードル）について 

   学習管理システム（LMS）と呼ばれ、インターネット上で学生の学習を促進、管理することができるシステムです。 

   各授業専用 WEB ページ（コース）を作成でき、閲覧者を制限することも可能なため、セキュアな状態で学生と教員がオンラインで簡単にや

り取りをすることができます。 

  Moodle 利用できることは以下のとおりです。 

   ・授業の講義資料を提示 

   ・授業で使用するファイルの送受信 

   ・授業で使用する動画等を掲載 

   ・掲示板機能を使い、意見交換 

   ・小テスト 

   ・課題提示とレポートの受取 等様々な機能があります。 

  【e-learning学習システム（SEITOKU Moodle）に掲載 URL：https://selms.seitoku.ac.jp/】 
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